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OMGGS/Z0/07/2021

nr zapytania ofertowego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy: Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot, ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk
zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadania pod nazwa: Opracowanie spdjnej i kompleksowej
identyfikacji wizualnej wraz z logo i ksiegq znaku oraz strony internetowej dla projektu edukacyjnego “Klimat
w szkotach metropolii”.

I.Charakterystyka projektu ,Klimat w szkotach metropolii”.

Projekt ma na celu podniesienie swiadomosci spotecznej mieszkancéw Obszaru Metropolitalnego

Gdansk-Gdynia-Sopot w zakresie tagodzenia zmian klimatu i adaptacji do ich skutkéw. Na terenie 40

szkot podstawowych i ponadpodstawowych powstang zielono-niebieskie inwestycje (niecka infiltracyjna,

ogréd deszczowy gruntowy, ogrod deszczowy skrzyniowy, zielona sciana, kompostownik). Przeszkoleni
nauczyciele poprowadza warsztaty i zajecia z uczniami. Uczniowie otrzymajg materiaty edukacyjne.

Zaplanowano szereg dziatan informacyjno-edukacyjnych, w tym:

a. Stworzenieiwdrozenie strony internetowej i przygotowanie materiatéw graficznych do uruchomienia
profili w mediach spotecznosciowych (Facebook, YouTube, TikTok, Instagram, TT), zawierajacych
aktualne i ciekawe dane z zakresu ochrony srodowiska i klimatu;

b. stworzenie materiatéw promocyjnych (drukowanych i elektronicznych) oraz artykutéw prasowych
oraz informacji dla mediéw podnoszacych swiadomosé na temat zmian klimatu i adaptacji;

c. stworzenie filmu promocyjnego dla projektu oraz 5 programow edukacyjnych - oddzielnie dla kazdego
typu realizowanych inwestycji;

d. oznakowanie realizowanych inwestycji do celéw promocyjnych;

konkurs kierowany do wszystkich uczniéw z Obszaru Metropolitalnego Gdansk-Gdynia-Sopot;

szkolenia dla nauczycieli wskazanych przez kazdg z placéwek (min. 2 nauczycieli przedmiotéw

przyroda/biologia/geografia z kazdej placowki);

g. konferencje prasowe, w tym podsumowujgca realizacje projektu wraz z wreczeniem nagrod.

o

Grupa docelowg projektu sg uczniowie szkét podstawowych i ponadpodstawowych, nauczyciele oraz
rodzice - tj. osoby w wieku 7-64r.z.

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie spéjnej i kompleksowej identyfikacji wizualnejwraz z logo
i ksiegg znaku oraz strony internetowej dla projektu edukacyjnego “Klimat w szkotach metropolii”, a
takze wybranych materiatéw graficznych.

Czes¢ 1: Opracowanie spéjnego i kompleksowego systemu identyfikacji wizualnej wraz z logo i ksiega
znaku.
A. Opracowanie Systemu ldentyfikacji Wizualnej.
1. W sktad Systemu Identyfikacji Wizualnej wchodzi:
a. zestaw symboli, znakéw;
b. zestaw koloréw - maksymalnie 5 kolorow: PANTONE, CMYK, RGB; brak koloréw specjalnych.
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System ldentyfikacji Wizualnej powinien pozwalaé na wszechstronne zastosowanie - zaréwno
przy materiatach informacyjnych, promocyjnych, edukacyjnych, jak i biurowych -pozwalajacych
na identyfikacje Przedsiewziecia w otoczeniu.
System identyfikacji wizualnej tworza: symbol (znak i logotyp), druki (plakaty, ulotki),
kolory, materiaty wykorzystywane w dziataniach reklamowych i public relations.
Zaprojektowane przez Wykonawce projekty powinny by¢ mozliwe do stosowania zaréwno w
podstawowych wariantach kolorystycznych, jak i wariantach monochromatycznych. Ponadto
powinna istnie¢ mozliwos¢ powielania przygotowanych materiatéw zaréwno w druku masowym,
jak i wwarunkach biurowych, w réznych technikach druku, a takze do dziatarn w nowych mediach
(wersja elektroniczna).
W ramach SIW Wykonawca powinien zaprojektowaé:

a. grafiki, ktére zostang wykorzystane do rozpoczecia funkcjonowania wybranych platform w

social mediach:

Facebook - zdjecie profilowe, zdjecie w tle, grafika w poscie 1200 x 900 px / razem 3 sztuki

YouTube - banner 2048 x 1152 px, proporcje 16:9, Zdjecie profilowe/zdjecie kanatu/ razem 2

sztuki

Instagram - zdjecie kwadratowe 1080 x 1080 px/ 1 sztuka

Twitter - zdjecie profilowe 400 x 400 px, format 1:1; cover photo format 3:1, 1500 x 500 px/

razem 2 sztuki

TikTok - zdjecie profilowe 200 x 200 px, format 1:1/ 1 sztuka

b. Wykonawca przedstawi szablony z przyktadowym tekstem i zdjeciem - dla strony www:
1. ze zdjeciem,

2. z tekstem,

3. ztekstemizdjeciem

(w tym grafiki o wymiarach: 950 x 248 pikseli, 230 x 180 pikseli, 460 x 180 pikseli),
- dla postu na Facebooku:

4. zdjecie poziome: 1200 x 900 px

5. zdjecie pionowe: 800 x 1000

6. zdjecie kwadratowe: 1080 x 1080

-dlatweet’a

7. Summary with large image card 120 x 120 px

-dlaTIKTOK

8. Brand Takeover Ads 9:16 - rozdzielczo$¢ 1080 x 1920

- dla Instagrama

9. Post 1080 x1080 px

10. Post 1080x 1350 px

plakat w formacie A2,

ulotke DL;

listownik dla formatu A4 zaréwno w uktadzie pionowym, jak i poziomym;

roll-up;

dyplomy w formacie A4 - dla uczestnikéw konkursu oraz dla szkét potwierdzajacy udziat
w projekcie;

torbe Iniang o wymiarach: 24 x 9 x 35,5 cm (szer., gt., wys.) lub zblizonych;

i. naklejki z logotypami - do umieszczenia na komputerze, projektorze, ekranie projekcyjnym;
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j. oznakowania realizowanych inwestycji - tablicy informacyjnej z logotypami OMGGS,
Gdanskich Wéd i Partnera Zagranicznego;

k. szablon publikacji: layout strony tytutowej, przeznaczonej na tekst i koncowej; pliki o
rozszerzeniu .doc, .docx oraz .pdf;

. stopki mailowe zgodne z ksiegami znaku OMGGS oraz Gdanskich Wéd, dotyczace funkcji
w projekcie i zawodowej (OMGGS/Gdanskie Wody); ptynnie integrujagce loga OMGGS
i Gdanskich Wad,;

m. szablon prezentacji: layout slajdu tytutowego, <$rodkowego i koncowego; pliki
orozszerzeniach: .pptx, .ppt, .potx, .pot, .pdf

n. informacje dla szkoét o partnerstwie w projekcie.

6. Projekty elementéw SIW powinny zosta¢ dostarczone Zamawiajacemu w formacie otwartym,
umozliwiajgcym edycje plikow przy uzyciu oprogramowania biurowego, jakim dysponuje
Zamawiajgcy. Wyjatek od tej reguty stanowia elementy, przy ktorych podano okreslone
rozszerzenie pliku, jak na przyktad szablon prezentaciji.

7. Zamawiajacy oczekuje, ze cechy pozycjonowania Projektu oraz percepcji identyfikacji wizualnej
(pozadane skojarzenia) beda nastepujgce: klimat, ochrona $rodowiska, edukacja, zabawa,
retencjonowanie wody, przeciwdziatanie suszy, rozwigzania oparte na przyrodzie, btekitno -
zielona infrastruktura, bioréznorodnos$¢, natura, wspélne dziatanie. Opracowanie powinno
budowac pozytywne emocje i skojarzenia zwigzane z projektem “Klimat w szkotach metropolii”, a
takze wyréznia¢ kampanie proklimatyczng sposrdd innych inicjatyw o podobnej tematyce.

Logo - powinno by¢ znakiem charakteryzujagcym sie wysokim poziomem graficznym, kreujacym
pozytywny wizerunek Przedsiewziecia.

Wykonawca przedstawi kilka propozycji logo - nie mniej niz 3 - do wyboru Zamawiajacego oraz
dotaczy do nich grafiki/zdjecia/rysunki bedace jego wtasnoscia. Do dalszych prac zostanie wybrany
przez Zamawiajgcego 1 (jeden) projekt.

W przypadku niespetnienia wymagan w zakresie logo Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do
braku wyboru sposréd przedstawionych propozycji. W takim przypadku Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia nowych propozycji logo - nie mniej niz trzech - w terminie 10 dni.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag wobec przedstawionych propozycji logo.
Wykonawca jest zobowigzany w terminie 10 dni od dnia otrzymania informacji od Zamawiajacego do
przekazania do akceptacji poprawionych projektéw logo.

. Ksiega Znaku - dokument zawierajacy doktadny opis budowy logo, spis zasad i wytycznych

dotyczacych stosowania logo (maksymalne ustandaryzowanie), wspétwystepowania logo z innymi
znakami oraz przyktady wizualne uzycia znaku m.in. plakaty, ulotki, banery, wizytéwki.

Ksiega znakéw powinna zawierac, co najmniej nastepujace elementy:

Podstawowa wersja znaku;

Wersja znaku bez podpisu;

Forma pozioma, forma pionowa;

Pole ochronne (podstawowe);

Wersja monochromatyczna i w kolorze;
Wersja na ciemnym (kontrastowym) tle;
Kolorystyka;

Wielkos¢ minimalna
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Stosowanie na ttach jednolitych i niejednolitych;

10. Stosowanie w formie znaku wodnego.

WAZNE: Ksiega znaku i System Identyfikacji Wizualnej zostana wdrozone do realizacji po
zaakceptowaniu projektu logo przez Zamawiajacego.

Czes¢ 2: Opracowanie, wykonanie, wdrozenie na serwerze Zamawiajacego strony internetowej, ktéra
bedzie sie sktadata co najmniej z nastepujacych elementéw:

1.

Strona gtéwna z ogdlnymi informacjami o projekcie (cele projektu, beneficjenci, uczestnicy,
przyktadowe grafiki planowanych przedsiewzie¢, informacja o realizacji projektu ze srodkow
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021),

Podstron (wybieranych z gérnej lub bocznej belki):

O projekcie- z opisanymi szczegétowo celami projektowymi, zatozeniami, wspdtczynnikami,
ktére maja zostac osiggniete w wyniku jego realizacji;

Aktualnosci - podstrona opisujaca na jakim etapie znajduje sie aktualnie projekt, jakie dziatania
sg aktualnie prowadzone, wspotpraca z podmiotami panstw Darczyncow;

Sukcesy - podstrona opisujgca osiggniecia w realizacji projektu oraz rezultaty jego prowadzenia;
Galeria/multimedia - podstrona przedstawiajgca fotografie i filmy z realizacji projektu w
szkotach oraz fotografie z wydarzen informacyjnych (poczatek i koniec projektu) - po kliknieciu
w indywidualne galerie, kazde zdjecie mozna powiekszy¢ oraz pobra¢. Na kazdym zdjeciu
znajdowac sie bedzie znak wodny z autorem;

Inspiracja - podstrona bedzie prezentowata przystepnym jezykiem tematyke zwigzana
z projektem. Nie zabraknie infografik, filméw, opiséw. Umieszczane bedg takze interesujace linki
do artykutéw naukowych;

Zrdéb to sam - na podstronie umieszczone zostang materiaty dydaktyczne podzielone na sekcje,
przeznaczone dla ucznidéw - beneficjentow projektu, do pobraniai rozwigzywania w ramach zaje¢
lekcyjnych. Materiaty umieszczane bedg w postaci linkéw, po kliknieciu w odpowiedni strona
wczyta odpowiedni arkusz zadan dla ucznia / nauczyciela;

Kontakt - podstrona poswiecona kontaktowi zOMGGS. Podane bedg dane kontaktowe do osoby
odpowiedzialnej, atakze udostepniony zostanie formularz kontaktowy, ktéry utatwi bezposredni
kontakt oséb zainteresowanych zOMGGS;

Dla mediéw - podstrona bedzie zawierata materiaty prasowe zwigzane m.in. ze wspdtpraca
miedzynarodowg oraz kontakt dla medidéw.

Nazwy podstron beda w trybie ciggtym widoczne w gérnej belce rozwijane po najechaniu na nig -
utatwi to wejscie w wybrang podstrone w wybranym momencie.

W prawym gérnym rogu uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wyboru jezyka (polski/angielski) oraz
kontrastow. Strona bedzie dostosowana do oséb niewidomych i niedowidzacych, wszystkie tresci
beda mogty by¢ odstuchiwane.

. Na belce dolnej strony umieszczony bedzie licznik odwiedzin informujacy o tym, ile oséb

odwiedzito strone. Pod nig umieszczone zostang logotypy informujace o finansowaniu projektu.
Na stronie wyraznie zostanie pokazane zrédto finansowania projektu.

Strona internetowa kolorystykg nawigzywaé bedzie do Obszaru Metropolitalnego Gdansk-
Gdynia-Sopot. Roéwniez opracowane logo powinno nawigzywaé do logo OMGGS, a cata ksiega
identyfikacji wizualnej musi by¢ zgodna z wytycznymi europejskimi w zakresie promoc;ji
(w zataczeniu podrecznik identyfikacji wizualnej - Fundusze EOG i fundusze norweskie).
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8. Stronainternetowa powinna by¢ responsywna.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do 5 serii poprawek po przestawieniu strony gtéwnej i 5 serii
poprawek do podstron.

10. Inspiracja: https://braciasadownicy.pl/#filmy lub réwnowazne;

11. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia 36 miesiecznej gwarangcji
na funkcjonowanie strony internetowej bez zastrzezen.

Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia znajdujg sie znaki towarowe, patenty czy inne prawa zastrzezone
lub wytaczne, lub tez okreslone jest pochodzenie przedmiotu zamowienia lub jego czesci - nalezy przyjac,
ze Zamawiajacy wskazat na pochodzenie produktéw z uwagi na specyfike zaméwienia i brak mozliwosci
opisania przedmiotu zaméwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych pod wzgledem wizualnym, funkcjonalnym,
o parametrach nie gorszych niz te podane w opisie przedmiotu zaméwienia.

Projekty opracowane przez Wykonawce, stanowigce dzieto w rozumieniu prawa autorskiego, beda
catkowicie oryginalne i nie bedg naruszaé praw autorskich innych oséb/podmiotéw, w tym réwniez beda
wolne od innych wad prawnych i fizycznych, ktére mogtyby spowodowaé odpowiedzialnos¢
Zamawiajacego.

I1l. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamodwienia:

Czesc¢ 1 przedmiotu zaméwienia: jeden miesigc od dnia podpisania umowy, jednak nie dtuzej niz do dnia
21 stycznia 2022r.

Czesc¢ 2 przedmiotu zaméwienia: dwa miesigce od dnia podpisania umowy, jednak nie dtuzej niz do dnia
28 lutego 2022r.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Oudzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja:

1) zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie stawia szczegétowych
warunkow udziatu w tym zakresie;

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw - Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw udziatu w tym
zakresie;

3) sytuacje ekonomiczng lub finansowa zapewniajgcg wykonanie zaméwienia - Zamawiajacy nie
stawia szczegotowych warunkow udziatu w tym zakresie;

4) Zdolnosé techniczng lub zawodowsa:

Warunek zostanie spetniony, jesli:

a. Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu do sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia przez Wykonawce dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat
co najmniej 4 ustugi o charakterze zblizonym do przedmiotu zaméwienia, o wartosci co najmniej
30.000 zt kazda.

b. Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej 1 osobg, ktéra zostanie skierowana
do realizacji zaméwienia w charakterze koordynatora, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem sktadania ofert brata udziat w realizacji co najmniej 3 ustug o charakterze zblizonym do
przedmiotu zamowienia.
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Potwierdzeniem spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu jest poprawnie
wypetnione i dotagczone do sktadanej oferty Oswiadczenie Wykonawcy stanowiace zatgcznik nr 2 do
zapytania wraz zdowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi, przy czym dowodami,
o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskacd tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy. W przypadku swiadczen powtarzajacych sie
lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

2. Wykluczeni zostang wykonawcy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcym i wimieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Z mozliwosci realizacji zamoéwienia wytacza sie rowniez wykonawce:

1) ktéry naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

2) ktéry naruszyt obowiazki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:

a) bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku,
o ktéorym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowg, o ktérym mowa w rozdziale XXVIIlI Kodeksu karnego, lub za
odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

b) bedacego osoba fizyczng prawomocnie skazanego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny;

c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzja kare pieniezng;
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3) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub wykroczenie, o ktérym mowa w
pkt 2 lit.alub b;

4) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$é gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

5) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegdblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych dowodéw;

6) jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna skutecznie
wyeliminowac w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy;

7) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace
z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

8) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w
stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkéw dowodowych;

9) ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajacego lub prébowat
pozyskac lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

10) ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad,
co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

. Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium:

Cenabrutto-100% Pc=CnxW1x100/Cb

gdzie:

Pc - przyznane punkty w kryterium cena,

Cn - najnizsza cena oferowana (brutto) sposréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
Cb - cena oferty ocenianej (brutto),

W1 -wskaznik 1,0
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VI. Wykonawca sktadajac oferte zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Zatacznik nr 1 - wzoér oferty;
2) Zatacznik nr 2 - oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) Zatacznik nr 3 - oswiadczenie o braku powigzan.

VII. Miejsce i termin ztozenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.12.2021 r.,do godz.11:00

2) Wymagane jest ztozenie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail na adres:
biuro@metropoliagdansk.pl *

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty:

a. Oferta cenowa winna byc¢ sporzadzona wytacznie w jezyku polskim i musi obejmowac catos¢
zamoéwienia. Formularz ofertowy nalezy wypetnié czytelng i trwatg technika.

b. Oferta moze by¢ ztozona na druku innym niz ten, ktory stanowi zatacznik nr 1 do zapytania, pod
warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte w zatgczonym wzorze oferty.

IX. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi po uptywie terminu do ich sktadania i nie bedzie miato charakteru
publicznego.

X. Osobami_uprawnionymi_do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania sa:

1. Pani Marlena Klepacz - marlena.klepacz@metropoliagdansk.pl

2. Pan Mariusz Sadtowski - mariusz.sadlowski@metropoliagdansk.pl

XI. Informacje dodatkowe:

a. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi telefonicznie lub
pisemnie (dopuszczalna forma e-mail) wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia.

b. W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem
(dopuszczalna forma e-mail) lub telefonicznie oterminie przeprowadzenia negocjacji lub
podpisania umowy.

c. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

d. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.
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e. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale IX ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z2021r.,poz. 1129 ze zm.).

Zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1 - wzoér oferty;

2) Zatacznik nr 2 - oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) Zatacznik nr 3 - oswiadczenie o braku powigzan;
)

4) Zatacznik nr 4 - wzér umowy.

* niepotrzebne skresli¢/wpisywac, jezeli dotyczy
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